Procedura de evaluare a
conformitatii dosarelor cererilor de

plata (DCP) depuse de beneficiarii
masurilor de finantare din Strategia de
Dezvoltare Locala a GAL Valea
Ampoiului-Valea Muresului

aprobata prin Hotararea AGA GAL VA-VM Nr. 2/15.02.2018

Versiunea 01, februarie 2018

GAL VALEA AMPOIULUI-VALEA MURESULUI



s "I ¥ AFI

$1 DEZVOLTARIE RURALE -

m -Val ure > Ol Aeeriaveriufia
N Y s L
Cuprins
INTRODUGERE ..ottt ettt sttt e te st et e ste st e e s e e s te et ae e saesestesaes sae et anseesaseeseanntesnnaennesesnseansnnntesnsen 3
Etape in evaluarea conformitatii dosarelor de cereri de plata:.......cccooeeeiecieinecceccece e 4

GAL VALEA AMPOIULUI-VALEA MURESULUI



Vadea Ampesulud - Valea Muresalul o
Gno do Actare Locsls:

INTRODUCERE

In conformitate cu prevederile Ghidului de implementare a Sub-masurii 19.2 - Sprijin pentru
implementarea actiunilor in cadrul Strategiei de Dezvoltare Locald”, in etapa de autorizare a
platilor, toate cererile de plata trebuie sa fie depuse la GAL pentru efectuarea conformitatii.

Scopul prezentei proceduri il reprezinta asigurarea unei descrieri detaliate a etapelor care
trebuie parcurse in vederea verificarii conformitatii dosarului cererii de plata depus de
beneficiar, pentru urmatoarele masuri din Strategia de Dezvoltare locala a GAL Valea
Ampoiului-Valea Muresului.

Masura SDL GAL VA-VM Sub-masuri
corespondente din
PNDR 2014-2020

M1/6B | Servicii de baza pentru economia si populatia rurala 7.2

Investitii in exploatatii agricole si in procesarea
M2/2A produselor agricole 4.1, 4.2

Crearea si dezvoltarea de activitati non-agricole

M3/6A pe teritoriul GAL 6.4
Infrastructura pentru integrarea minoritatilor
locale
M4/6B 7.2

Dezvoltarea infrastructurii sociale destinata
populatiei din teritoriul GAL Valea Ampoiului si
Valea Muresului
M5/6B 7.2

Sprijin pentru infiintarea si dezvoltarea de structuri
M6/1B asociative 16.4

Domeniu de aplicare:

Prezenta procedura se aplica de catre personalul GAL Valea Ampoiului-Valea Muresului.

cu atributii in verificarea si/sau aprobarea conformitatii dosarelor cererilor de plata (conform
Fisei postului), depuse de beneficiarii masurilor de investitii din Strategia de Dezvoltare
Locala.
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Principii in evaluarea dosarelor cererilor de plata :

. respectarea separarii atributiilor conform prevederilor Regulamentului delegat nr.
907/2014, cu modificarile si completarile ulterioare;

. respectarea principiului de verificare ,,4 ochi”;

. semnarea fiselor de verificare a conformitatii cererilor de plata de catre minimum 2

angajati cu atributii in acest sens (conform Fisei postului);

Etape in evaluarea conformitatii dosarelor de cereri de plata:

Pentru toate etapele, verificdrile se realizeazd in baza formularelor aferente Sub-mdsurii
corespondente in care se incadreazd scopul proiectului finantat, conform codului
contractului/ deciziei de finantare. Formularele de verificare aferente 19.2 -
investitii/servicii vor fi elaborate in functie de specificul proiectelor finantate prin LEADER,
astfel incat acestea sa corespundd cu cerintele SDL.

Etapa 1. Depunerea si verificarea Declaratiilor de esalonare a depunerii dosarelor cererilor de
plata;

Beneficiarii au obligatia de a depune Declaratiile de esalonare - AP 0.1 conform prevederilor
Contractului/ Deciziei de finantare cu modificarile si completarile ulterioare si anexele la
acesta. In cazul in care Declaratia de esalonare ,,initiald” nu a fost depusa in termen, aceasta
se poate depune odata cu depunerea primului Dosar cerere de plata.

Declaratia de esalonare se va depune la GAL in 2 exemplare originale.

Odata cu declaratia de esalonare, beneficiarul va depune la GAL si o copie a
contractului/deciziei de finantare incheiat(a) cu AFIR.

Acestea sunt primite de managerul GAL (sau, in lipsa acestuia, de un alt angajat GAL Valea
Ampoiului-Valea Muresului cu atributii de verificare a conformitatii cererilor de plata).

Expertul va inregistra Declaratia de esalonare in Registrul de corespondenta al GAL Valea
Ampoiului-Valea Muresului in momentul primirii si va verifica daca aceasta a fost completata
corect, conform Metodologiei de completare a Formularului AP 0.1.

Tn cazul in care Declaratia de esalonare nu este completata corect, aceasta se reface de citre
beneficiar si se redepune in aceeasi zi.

In cazul depunerii de catre beneficiar a unei Declaratii de esalonare a depunerii Dosarelor
Cererilor de Plata AP 0.1 ,Rectificata”, dupa verificarea de catre doi angajati al GAL Valea
Ampoiului-Valea Muresului cu atributii in acest sens cuprinse in Fisa postului), beneficiarul va
fi notificat despre acceptul/ refuzul acesteia prin email, cu confirmare de primire, in aceeasi
zi in care documentul a fost depus.
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Declaratia de esalonare AP 0.1 se va depune odata cu Dosarul Cererii de Plata, o Declaratie de
esalonare a depunerii Dosarelor Cererilor de Plata AP 0.1 ,Rectificata”, fara a fi nevoie in acest
sens de un accept din partea GAL.

In cazul prezentdrii de citre beneficiar a Dosarelor Cererilor de Platd cu valori mai mici decat
valoarea transei conform Declaratiei de esalonare, acesta va depune odata cu DCP si Declaratia de
esalonare a depuneriii Dosarelor Cererilor de Plata Rectificata si un Memoriu justificativ in care va
explica motivele modificarii.

Dupa primirea notificarii de acceptare a Declaratiei de esalonare a depunerii Dosarelor Cererilor
de Plata AP 0.1, beneficiarul va depune Declaratia, impreuna cu cererea de plata la structura AFIR
responsabila de derularea Contractului de finantare (OJFIR sau CRFIR).

Pentru verificarile efectuate de AFIR privind Declaratia de esalonare a depunerii Dosarelor
Cererilor de Plata AP 0.1, se vor aplica prevederile Manualului de procedura pentru autorizare
plati, versiunea in vigoare la data respectiva, publicat pe www.afir.info

Etapa 2. Depunerea si verificarea la GAL Valea Ampoiului-Valea Muresului_a conformitatii
Dosarelor Cererilor de Plata;

a) Depunerea Dosarului Cererii de Plata

Dosarul Cererii de Plata se depune de beneficiar la GAL Valea Ampoiului-Valea Muresului in trei
exemplare originale pe suport de hartie, la care anexeaza pe suport magnetic documentele
intocmite de beneficiar. Dupa verificare, doua exemplare originale vor fi inaintate AFIR, iar GAL
va ramane in posesia unui exemplar original.

Beneficiarii masurilor de finantare din SDL vor utiliza pentru depunerea DCP versiunea disponibila
la data depunerii a formularelor disponibile pe www.afir.info sectiunea ,,Informatii Utile -
Tipizate “, aferente Sub-masurii din PNDR 2014-2020 careia 1i corepunde Masura din SDL GAL Valea
Ampoiului-Valea Muresului in cadrul careia s-a depus proiectul si s-a semnat contractul/decizia de
finantare.

Formularele vor putea fi postate de GAL Valea Ampoiului-Valea Muresului si pe site-ul propriu -
www.galvam.ro, sectiunea ,,Procedura de plata beneficiari SDL”.

Dosarul cererii de plata este preluat de managerul GAL (in lipsa acestuia, de un alt angajat cu
atributii de evaluare a conformitatii DCP) care il repartizeaza spre verificare personalului angajat
cu atributii in acest sens, completand Registrul de primire a Dosarelor Cererilor de Plata si
Calendarul pentru verificarea DCP - AP 1.8. Cartusul | din formularul Cererii de Plata AP 1.1 se
completeaza doar la AFIR.

Ofiterul de proiect va certifica pe ultima pagina a dosarului prin data, semnatura si stampila ca
Dosarul Cererii de Plata este complet si sigilat.

b) Verificarea conformitatii

Verificarea conformitatii se realizeaza in baza formularelor aferente sub-masurii din cadrul PNDR
in care se incadreaza scopul proiectului finantat, conform codului contractului/deciziei de
finantare, disponibile pe www.afir.info, sectiunea Proceduri de lucru pentru PNDR, versiunea in
vigoare la data depunerii DCP.
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finantare/Act aditional/Declaratiile de esalonare a depunerii DCP. Un DCP declarat neconform
poate fi redepus de o singura data la GAL.

In cazul in care Cererea de platd este declaratd ,,neconformd de doud ori de citre GAL,
beneficiarul are dreptul de a depune contestatie cu incadrarea in termenul maxim de depunere a
dosarului cererii de plata la AFIR. n acest caz, contestatia va fi analizatd de citre doi experti din
cadrul GAL, altii decat cei care au verificat initial conformitatea dosarului cerere de plata. Daca, in
urma analizei contestatiei, viza GAL ramane ,,neconform”, atunci beneficiarul poate adresa
contestatia catre AFIR.

Depunerea contestatiei se va realiza la structura teritoriala AFIR (OJFIR/CRFIR) responsabila de
derularea contractului de finantare. Solutionarea contestatiei de catre expertii OJFIR/CRFIR si si
comunicarea deciziei catre beneficiar se va realiza cu incadrarea in termenul maxim de depunere a
DCP la AFIR.

b) Retragerea documentatiei

Retragerea documentatiei aferente DCP declarate conforme se poate realiza in baza unei cereri
scrise depusa de beneficiar si bine intemeiata (care se va inregistra in Registrul de corespondenta
al GAL) si numai cu aprobarea managerului GAL, cu conditia respectarii prevederilor art 3 din
Regulamentul (UE) nr. 809/ 2014 potrivit carora: ,,Dacd beneficiarul a fost deja informat cu privire
la eventualele cazuri de neconformitate din documentele atasate DCP, dacd beneficiarul a fost
notificat cu privire la intentia de a efectua un control la locul investitiei sau dacd in cadrul unui
control la locul investitiei se constatd orice neconformitate, nu sunt autorizate retragerile in ceea
ce priveste acele parti din respectivele documente care sunt implicate in neconformitate

Verificarea conformitatii se realizeaza in baza formularelor aferente sub-masurii din cadrul PNDR in
care se incadreaza scopul proiectului finantat, conform codului contractului/deciziei de finantare,
disponibile pe www.afir.info, sectiunea Proceduri de lucru pentru PNDR, versiunea in vigoare la
data depunerii DCP.

Termenul maxim de verificare a conformitatii unui dosar cerere de plata este de 3 zile lucratoare
de la data inregistrarii dosarului la GAL Valea Ampoiului-Valea Muresului.

Verificarea conformitatii DCP se realizeaza pentru toate dosarele cererilor de plata prin
completarea Sectiunii A din Fisa de verificare - AP 1.5 la nivelul la care acesta a fost depus, de
catre cei doi angajati ai GAL Valea Ampoiului-.

Verificatorii GAL cu atributii in acest sens, vor intocmi si semna (minim 2 angajati ai GAL) Fisa de
verificare a conformitatii DCP. In cazul in care GAL a externalizat verificarea conformitatii DCP,
fisa va fi semnata si de angajatii GAL.

Pentru DCP de justificare a TVA-ului depus in conformitate cu prevederile alin. 9 al art. 20 din OUG
49/ 2015, verificarea conformitatii se realizeaza prin completarea Sectiunii A din Fisa de verificare
AP 1.5.3.

Pentru DCP de justificare a contributiei publice aferente cheltuielilor eligibile in cazul
beneficiarilor privati (in conformitate cu prevederile Art. 21 din OUG 49/ 2015) verificarea
conformitatii DCP se realizeaza prin completarea Sectiunii A din Fisa de verificare AP 1.5.4.
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Evaluatorii nominalizati vor verifica in prezenta reprezentantului legal al proiectului conformitatea
documentelor din Dosarul Cererii de Plata prin bifarea casutelor inscrise in dreptul fiecarei cerinte
din Sectiunea A (da/ nu/ nu este cazul), semnand si stampiland.

Managerul GAL Valea Ampoiului-Valea Muresului (sau, dupa caz, o alta persoana desemnata)
avizeaza daca toate rubricile Sectiunii A din Fisa de verificare sunt completate de catre cei 2
evaluatori nominalizati si verifica prin sondaj conformitatea si continutul Dosarului cererii de plata.
in cazul in care concluziile evaluatorilor asupra verificarii sunt diferite, managerul GAL va relua
verificarea asupra punctelor de divergenta, luand decizia finala si motivand aceasta decizie la
rubrica ,,Observatii” din fisa de verificare.

Sectiunea A a Formularului AP 1.5 este avizata de catre managerul GAL si semnata de beneficiar
(reprezentant legal) pentru luare la cunostinta, iar o copie a acestei sectiuni se inmaneaza
beneficiarului.

Rezultatul verificarii Dosarului cererii de plata poate sa fie:

. »conforma”, caz in care beneficiarul depune Dosarul cererii de plata, insotit de Fisa de
verificare a conformitatii emisa de GAL, la structurile teritoriale ale AFIR (OJFIR/CRFIR)
responsabile de derularea contractului de finantare. (...)

. »heconforma”, in cazul in care in urma verificarii se constata ca exista neconcordante intre
documentele prezentate de beneficiar/ lipsesc documentele ce trebuiau prezentate de beneficiar
conform Instructiunilor de plata (este bifata casuta ,,Nu”).

In situatia in care DCP este declarat neconform, beneficiarul poate sa redepuna la GAL Dosarul
cererii de plata complet, cu respectarea termenelor prevazute in Contractul de

”»

Astfel, in urma aprobarii retragerii documentatiei, beneficiarul revine la situatia in care se afla
inainte de a depune documentele in cauza sau o parte a acestora.

In cazul retragerii DCP, ofiterul de proiect trebuie sa se asigure ca va ramane la GAL o copie a
documentatiei retrase, pentru justificarea verificarilor realizate pana la data retragerii, precum si
a unor eventuale controale ulterioare.

in cazul in care DCP e retras, beneficiarul poate si redepund dosarul cererii de platd, cu
respectarea termenelor prevazute in Contractul/ Decizia de finantare/ Actele aditionale/
Declaratiile de esalonare a depunerii DCP. Un DCP retras, poate fi redepus o singura data.
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ANEXE

Anexa 1 - CENTRALIZATOR FORMULARE
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IMPORTANT: Beneficiarii vor utiliza versiunea in vigoare a formularelor specifice sub-masurii
din PNDR careia ii corespunde Masura din SDL in cadrul careia s-a depus proiectul si s-a
semnat contractul/decizia de finantare, disponibile pe www.afir.info !

o Formulare

Denumirea Formularului Codificare

formular Generale Specifice
DECLARATIA DE ESALONARE A DEPUNERII DOSARELOR AP 0.1 X
CERERILOR DE PLATA )
NOTIFICAREA BENEFICIARULUI PRIVIND DEPASIREA
TERMENULUI LIMITA DE DEPUNERE A DOSARULUI| AP 0.2 X
CERERII DE PLATA
CEREREA DE PLATA AP 1.1 X
IDENTIFICAREA FINANCIARA ?”fxa AP X
DECLARATIA DE CHELTUIELI AP 1.2 X
DECLARATIA DE VENITURI AP 1.2.1 X
LISTA COEFICIENTILOR DE CALCUL Al PRODUCTIEI AP 1.2.2 X
STANDARD PENTRU VEGETAL/ ZOOTEHNIC o
CENTRALIZATORUL FACTURILOR PRIVIND VALOAREA
PRODUCTIEI COMERCIALIZATE DE GRUPUL DE|AP 1.2.3 X
PRODUCATORI IN PERIOADA ...coeiiieiiiiieiiiiiiannnnnns
RAPORTUL DE EXECUTIE AP 1.3 X
RAPORTUL DE ASIGURARE AP 1.3.1 X
DECLARATIA PE PROPRIA RASPUNDERE A AP 1.4 X
BENEFICIARULUI )
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ANGAJAMENTUL BENEFICIARULUI CU PRIVIRE LA

PREZENTAREA  UNOR  AVIZE/  AUTORIZATII/|AP 1.4.1 X
CERTIFICATE

FISA DE VERIFICARE ADMINISTRATIVA A DCP AP 1.5 X
FISA  DE _ VERIFICARE A CONFORMITATI| o™ o - X
DOCUMENTELOR AFERENTE PLATII TVA-ului e

FISA  DE  VERIFICARE A CONFORMITATII

DOCUMENTELOR ~ AFERENTE ~PLATII  CONTRIBUTIEI| AP 1.5.4 X
PUBLICE

REGISTRUL DE CORESPONDENTA R1 X

REGISTRUL PRIVIND PREVIZIUNEA DEPUNERII DCP R2 X

REGISTRUL DE PRIMIRE A DCP R3 X

FISA DE VERIFICARE A RESPECTARII DE CATRE

BENEFICIAR A OBLIGATIILOR ASUMATE PRIN

ANGAJAMENTUL AP 1.4.1 F 4 X
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